
Kontorfunktionær

Kontorfunktionær til Uddannelsesgruppen
Vil du arbejde med ansættelse af SOSU-elever i Frederiksberg kommune – og være med til at
sikre, at eleverne får et godt uddannelsesforløb?
Hos os får du en central rolle i en ambitiøs og faglig stærk indsats for vores SOSU-elever og deres
uddannelsesforløb. Vi søger en administrativ medarbejder, der kan tage ansvar for SOSU-
uddannelsesområdet og samtidig bidrage til at løse en bred vifte af administrative opgaver.
Om jobbet
Du bliver en vigtig del af arbejdet med at sikre korrekt og effektiv administration inden for
uddannelsesområde for vores elever 
Dine opgaver vil bl.a. være at:

Indkalde til ansættelsessamtaler ●

Søge refusion når eleverne er i henholdsvis skole og oplæring●

Udarbejde uddannelsesaftaler og oprette elever i vores lønsystem●

Holde dig opdateret på gældende lovgivning●

Øvrige administrative opgaver●

Om dig
Vi forestiller os, at du:

har en kontoruddannelse inden for offentligt administration●

har erfaring indenfor offentlig administration●

arbejder struktureret, systematisk og med høj kvalitet●

trives med ansvar og opgaver “bag frontlinjen”●

har gode IT-kompetencer og gerne erfaring med SBSYS●

har stærke kommunikationsevner på dansk ●

både kan arbejde selvstændigt og indgå aktivt i et team●

Om os
Uddannelsesgruppen er en dynamisk gruppe med højt fagligt niveau og engagerede kolleger.
Vi arbejder tæt sammen på tværs med bl.a. Diakonissestiftelsens SOSU-uddannelse, plejehjem,
Sygepleje og helhedspleje samt uddannelsesansvarlige for at sikre en helhedsorienteret indsats for
SOSU-eleverne.
Vi lægger vægt på:

faglig sparring●

samarbejde på tværs●

et arbejdsmiljø med både højt tempo og god energi●

Løn og ansættelse

37 timer om ugen ●

Ansættelse efter gældende overenskomst●

Tiltrædelse hurtigst muligt eller senest den 1. september 2026●

Ansøgning og proces

Ansøgningsfrist den 27. juli kl. 12.00●

Samtaler afholdes løbende●

Vil du vide mere?
Er du velkommen til at kontakte områdeleder Rikke Volmer Brandsen på telefon 2898 5277.

Frederiksberg er en levende by med et dynamisk bysamfund. Byens sjæl bygger på vores historie
og klassiske arv og er med til at præge den spændende udvikling af Frederiksberg som en grøn,
sund og pulserende del af Hovedstaden.
Vi er en moderne kommune, der betjener 104.305 borgere. Frederiksberg Kommune ønsker at
fremme ligestillingen og opfordrer derfor alle kvalificerede til at søge uanset alder, handicap, race,
hudfarve, religion eller tro, politisk anskuelse, seksuel orientering, kønsidentitet, kønsudtryk eller
kønskarakteristika eller national, social eller etnisk oprindelse.

Frist:
27-07-2026

Kontaktperson:

Jobområde:
Sundhed, Ældre og Omsorg
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