Kontorfunktionaer

Kontorfunktionaer til Uddannelsesgruppen

Vil du arbejde med ansaettelse af SOSU-elever i Frederiksberg kommune — og vaere med til at
sikre, at eleverne far et godt uddannelsesforlgb?

Hos os far du en central rolle i en ambitigs og faglig steerk indsats for vores SOSU-elever og deres
uddannelsesforlgb. Vi sgger en administrativ medarbejder, der kan tage ansvar for SOSU-
uddannelsesomradet og samtidig bidrage til at lgse en bred vifte af administrative opgaver.

Om jobbet

Du bliver en vigtig del af arbejdet med at sikre korrekt og effektiv administration inden for
uddannelsesomrade for vores elever

Dine opgaver vil bl.a. vaere at:

- Indkalde til anseettelsessamtaler

 Sgge refusion nar eleverne er i henholdsvis skole og oplaering

- Udarbejde uddannelsesaftaler og oprette elever i vores Ignsystem
+ Holde dig opdateret pa geeldende lovgivning

- @vrige administrative opgaver
Om dig
Vi forestiller os, at du:

« har en kontoruddannelse inden for offentligt administration
« har erfaring indenfor offentlig administration

- arbejder struktureret, systematisk og med hgj kvalitet

- trives med ansvar og opgaver “bag frontlinjen”

- har gode IT-kompetencer og gerne erfaring med SBSYS

+ har steerke kommunikationsevner pa dansk

- bade kan arbejde selvsteendigt og indga aktivt i et team
Om os
Uddannelsesgruppen er en dynamisk gruppe med hgijt fagligt niveau og engagerede kolleger.
Vi arbejder teet sammen pa tveers med bl.a. Diakonissestiftelsens SOSU-uddannelse, plejehjem,
Sygepleje og helhedspleje samt uddannelsesansvarlige for at sikre en helhedsorienteret indsats for
SOSU-eleverne.
Vi lsegger veegt pa:

- faglig sparring
+ samarbejde pa tveers

+ et arbejdsmiljg med bade hgjt tempo og god energi
Len og ansaettelse

« 37 timer om ugen
- Anseettelse efter geeldende overenskomst

- Tiltreedelse hurtigst muligt eller senest den 1. september 2026
Ansggning og proces

- Ansggningsfrist den 27. juli kl. 12.00

- Samtaler afholdes Igbende
Vil du vide mere?
Er du velkommen til at kontakte omradeleder Rikke Volmer Brandsen pa telefon 2898 5277.

Frederiksberg er en levende by med et dynamisk bysamfund. Byens sjael bygger pa vores historie
og klassiske arv og er med til at preege den speendende udvikling af Frederiksberg som en gron,
sund og pulserende del af Hovedstaden.

Vi er en moderne kommune, der betjener 104.305 borgere. Frederiksberg Kommune gnsker at
fremme ligestillingen og opfordrer derfor alle kvalificerede til at soge uanset alder, handicap, race,
hudfarve, religion eller tro, politisk anskuelse, seksuel orientering, konsidentitet, kensudtryk eller
konskarakteristika eller national, social eller etnisk oprindelse.

Frist:
27-07-2026

Kontaktperson:

Jobomrade:
Sundhed, Aldre og Omsorg
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